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FOLHA DE APRESENTAGAO

Processo Administrativo

Protocolo n°: 185/2026

Quem somos nos?

CMBH

A Camara Municipal de Belo Horizonte

Localizacao

Av. dos Andradas, 3.100, bairro Santa Efigénia - Belo Horizonte/MG.

O que vamos contratar?

UNIDADE
LOTE | ITEM BEM/SERVICO DE QUANTIDADE
MEDIDA

Etiqueta branca, autoadesiva, 25,4
mm X 66,7 mm: Material: papel; Cor:
branca; Aplicacao: impressora laser e
jato de tinta. Formato retangular, com 30
etiquetas por folha.

Embalagem
oL oL Prazo de validade: minimo de 12 Y UDULI
folhas
meses.

Marcas de referéncia: Pimaco, Mack
Color, Colacril.
Informagdes adicionais em: 2.1.1

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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LOTE | ITEM

BEM/SERVICO

Etiqueta branca, autoadesiva, 33,9
mm X 101,6 mm: Material: papel; Cor:
branca; Aplicagao: impressora laser e

jato de tinta. Formato retangular, com 14

transparente. Dimensdes: 10 x 15 cm.
Marcas de referéncia: Acribom,
Acrildestac ou similar

UNIDADE

DE
MEDIDA

Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249

QUANTIDADE

etiquetas por folha. Embalagem
02 com 100 10 unidades
Prazo de validade: minimo de 12 folhas
meses.
Marcas de referéncia: Pimaco, Colacril
ou similar
Informacgdes adicionais em: 2.1.1
Grampo pequeno (26/6): Material:
metal; Tratamento superficial:
03 galvanizado ou similar. Tamanho: 26/6. i@r?]aéagggl 20 unidades
Prazo de validade indeterminado. UTREREs
Marcas de referéncia: Cis, BRW, Bacchi
Grampo grande (23/17): Material:
metal. Tratamento superficial:
04 galvanizado ou similar. Tamanho: 23/17. Ecrgr?]a;aggg @ el
Prazo de validade indeterminado. unidades
Marcas de referéncia: Cis, BRW, Bacchi
Clips: Tamanho: 2/0, Material: metal.
Tratamento superficial: niquelado,
galvanizado ou similar. Formato:
aralelo. el gt :
05 P com 100 80 unidades
Prazo de validade indeterminado. unidades
Marcas de referéncia: Bacchi, ACC ou
similar
Cinta elastica (gominha): Material:
latex; n° 18; Cor: amarela, bege ou
branca. Alta resisténcia.
Embalagem .
08 Prazo de validade: minimo de 12 com 100 g e I ECLR
meses.
Marcas de referéncia: Redbor, Premier,
Fulgor
Prancheta: Material: acrilico, com
prendedor de papel. Cor: preta.
07 PIETEEEES 280X 2 Eil Unidade 54 unidades
Marcas de referéncia: Maxcril, Acrimet
ou similar
Prisma de mesa para identificagdo de
pessoas: Material: acrilico; Formato:
08 “V” invertido, dupla face. Cor: Unidade 100 unidades

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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UNIDADE
LOTE

ITEM BEM/SERVICO DE QUANTIDADE

MEDIDA

Grampeador: Tipo: de mesa, com
capacidade para até 240 folhas de
09 75g/m>. Estrutura em ago. Compativel Unidade 01 unidade
com grampo 23/17.
Marcas de referéncia: BRW, Spiral ou
similar.

Caneta fixa, com corrente: Material do
corpo: aluminio. Corrente em metal de
50 cm a 70 cm; Material da base: metal
pintado ou polido; fixagdo: por meio de
fita adesiva dupla face; carga: padrao

caneta esferografica.
Marcas de referéncia: Kaz, Roveda ou
similar
Caixa de lapis de cor: tamanho do
lapis: jumbo, contendo 12 unidades de
cores diferentes. Fabricagdo em
material sustentavel.

10 Unidade 45 unidades

11 Prazo de validade Caixa com 10 unidades

. . 12 cores
indeterminado.
Marcas de referéncia: Cis, Leo & Leo,
Bic.

Informacgdes adicionais em: 2.1.3

Caneta hidrografica (canetinhas
coloridas): corpo plastico, ponta
redonda, tinta a base d'agua e lavavel.
Espessura da escrita: 4,0 mm.
Obrigatérias as cores verde, azul,
amarelo, vermelho e preto.
12 Embalagem
Prazo de validade: minimo de 12 com 12 cores 10 unidades
meses.

Marcas de referéncia: Cis, Compactor,
BRW

Informacgdes adicionais em: 2.1.4

Cadargo chato: Material: 100% em
algodao cru; 1,5 cm de largura.
Rolo com 50 .
E Marcas de referéncia: Sdo José, JR ou metros 04 unidades
similar
Informacgdes adicionais em: 2.1.5
Estilete: Tipo: [amina retratil;
Espessura: 18 mm; Material da lamina:
14 aco; Material do corpo: plastico; Deve Unidade 09 unidades
possuir trava.
Marcas de referéncia: Sparta, Fertak ou
Go Office

Pen drive: Tipo de conexao: USB;
Capacidade: minimo de 16 GB.
Marcas de referéncia: Twist, Eletromex,
Brindesmil

15 Unidade 13 unidades

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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UNIDADE
LOTE

DE
MEDIDA

ITEM BEM/SERVICO QUANTIDADE

Papel vergé A4: Cor creme.
Gramatura: 180 g/m?.
Marcas de referéncia: Usapel, Filipaper

) S Pacote com
16 classics ou similar.

50 unidades 20 unidades

Informagdes adicionais em: 2.1.1

Porta objetos conjugado: Aplicagao:
acomodacéo de canetas, lapis, clips,
etc. Tipo: com dois ou trés
compartimentos.
Compartimento alto/maior: de
8 cm a 12 cm de altura. Compartimento
baixo/menor: de 4 a 5 cm de altura.
Compartimento intermediario (se for o
caso): de 4 a 6 cm de altura. Espessura
dos compartimentos e da base: de 1
mm a 3 mm. Dimensdes da base: de 15
cm a 25 cm de largura, de 7 cm a 8 cm
de profundidade. Material:
plastico.

Marcas de referéncia: Maxcril, Dello ou
similar

17 Unidade 08 unidades

Caixa para correspondéncia
simples/individual: Material: plastico.
Dimensdes minimas:
35 cm x 25 cm x 3 cm.
18 Espessura de 01 a 04 mm. Unidade 11 unidades

Marcas de referéncia: Acrimet, Dello,
Waleu.
Informacgdes adicionais em: 2.1.6

Caneta roller-ball: Cor da tinta: preta;
Material do corpo da caneta: plastico;
Tipo de tinta: gel
19 Prazo de validade: minimo de 12 Unidade 06 unidades
meses.
Marcas de referéncia:

Energell, Uni-ball, J-Roller

Consulte a especificacio completa dos itens no topico 2 do
Termo de Referéncia (TR). Havendo divergéncia entre o
codigo do Compras e o registrado no TR, a especificacdo

descrita no TR vai prevalecer.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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Qual a modalidade e o tipo?

Pregdo eletronico, do tipo menor preco.

Qual o modo de disputa?

Aberto, com intervalo de 0,5% entre os lances.

Informacoes da sessao publica de abertura

Data Horario Referéncia de horario
21/10/2026 A partirdas 10 h Brasilia/DF

Eventuais alteracoes na data ou horario de abertura da sessio devem ser
acompanhadas por meio dos avisos publicados nos meios oficiais.

Compras @ Codigo UASG
WWWw.compras.gov.br 926306

Detalhes da licitacao

Registro de Precos? Exclusividade ME/EPP?
Nao. Sim.
Adjudicacao Cota reservada ME/EPP?

Por grupo de itens para os itens 1 a4.  Nao.

Por item para os itens 5 a 19.

Havera garantia contratual? Participacdo de pessoas juridicas
Nao. reunidas em consorcio?

Nao, devido a baixa complexidade do
objeto, o0 que permite a sua execuc¢ado de

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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forma individualizada pelas empresas
do ramo, de modo que a reunido de
empresas em consorcio reduziria a
competi¢cdo no certame.

Data do orcamento estimado

8 de julho de 2026.

Dotacao orcamentaria

01.01.01.031.001.2001.339030-20 - MATERIAL DE CONSUMO - MATERIAL
E ACESSORIOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - para o item 15.
01.01.01.031.001.2001.339030-12 - MATERIAL DE CONSUMO - MATERIAL
PARA ESCRITORIO - para os demais itens.

Quais os documentos de habilitacao?

Requisitos basicos

Prova de constitui¢ao social

e Comprovante de inscri¢do e de situagdo no CNPJ

e Comprovante de regularidade com:
1) Fazenda Publica Federal,
2) Fazenda Publica Estadual;
3) Fazenda Publica Municipal;
4) Seguridade social;
5) FGTS.

Certidao de quitagdo com a Justi¢a do Trabalho

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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Documentos adicionais

e Nao ha.

Edital e seus anexos

e Corpo do edital

e Regras para participacao de cooperativas

e Termo de Referéncia

e Modelo para apresentacao da proposta comercial

e Condicdes de contratagdao por meio de nota de empenho

Observacoes

Valor estimado

O valor total estimado para a contratacao ¢ de R$ 7.775,95, cujos valores totais

de cada item sdao os constantes da tabela abaixo:

LOTE ITEM VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

R$ 73,62 R$ 1.104,30
1
2 R$ 56,23 R$ 562,30
Subtotal Grupo 1 R$ 1.666,60
3 R$ 4,18 RS 83,60
2
4 RS 6,17 RS 6,17
Subtotal Grupo 2 R$ 89,77
- 5 R$ 4,40 R$ 352,00

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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- R$ 6,11 RS 146,64
- 7 R$ 17,53 R$ 946,62
- 8 R$ 13,66 R$ 1.366,00
- 9 R$ 120,00 R$ 120,00
- 10 R$ 19,93 R$ 896,85
- 11 R$ 36,90 R$ 369,00
- 12 R$ 23,90 R$ 239,00
- 13 R$ 38,95 R$ 155,80
- 14 R$ 3,70 R$ 33,30
- 15 R$ 42,29 R$ 549,77
- 16 R$ 17,25 R$ 345,00
- 17 R$ 13,50 R$ 108,00
- 18 R$ 29,90 R$ 328,90
- 19 R$ 10,45 R$ 62,70

Legislacao de regéncia

Lei Federal n° 14.133/2021. Portaria CMBH n°® 23.000/2025.

Lances na sessao publica

Atencao! Os lances seriao ofertados pelo valor unitario do item.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.cmbh.mg.gov.br/atividade-legislativa/pesquisar-legislacao
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Edital

A integra do edital esta disponivel nos seguintes sites:

Portal da CMBH

Compras

http://www.compras.gov.br/

C http://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes
http:// %

Belo Horizonte, 1 de setembro de 2026.

Jordana Lais Vimieiro Melo

Pregoeiro (a)

Fabiana Miranda Prestes Pedro Paulo Martins da Fonseca

Equipe de Apoio Equipe de apoio

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secdo de Apoio a Licitagdes - Telefone (31) 3555-1249
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http://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes
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SUMARIO DO CORPO DO EDITAL

Condicdes de participacio

Cadastramento

DeclaragOes a serem prestadas no sistema
Envio da proposta comercial

Abertura da sessdo publica e fase de lances
Aceitabilidade da proposta vencedora
Documentos de Habilitacdo

Analise dos documentos de Habilitacdo
Reabertura da sessao

Recursos

Contratagéo

SangGes Administrativas

Pedido de esclarecimento e impugnacéo ao edital
Divulgacéo dos atos do certame

Disposicoes finais

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG

@&)

Clique nos nomes
parair até a segéo
gue vocé quiser!

- CEP: 30260-900

Secéo de Apoio a Licitagcdes — Telefone (31) 3555-1249
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A
L

CORPO DO EDITAL

1 CONDICOES DE PARTICIPACAO

1.1 - Para participar desta licitacdo os interessados devem cumprir todas as
exigéncias contidas neste edital e na legislacdo especifica.

1.1.1 - Quando estiver previsto na folha de apresentacdo que a licitacéo
serd exclusiva para microempresa (ME) e empresa de pequeno porte
(EPP), somente essas empresas e as equiparadas a elas poderéo participar.

1.2 - N@o poderéo participar as pessoas fisicas e juridicas:

a) que nédo tenham prestado as declaracdes necessarias, conforme previsto
no subitem 3.1;

b) que se encontrem, ao tempo do certame, impossibilitadas de participar
da licitacdo ou de celebrar contratos administrativos em decorréncia de
sancao que lhes foi imposta;

) enquadradas nas vedacgdes previstas nos 88 1° e 2° do art. 9° e no art.
14, ambos da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como nas do art. 42 da Lei
Organica do Municipio de Belo Horizonte;

d) com objeto social incompativel com o desta licitacao;

e) que o0 socio majoritario tenha sido punido com a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, nos termos dos incisos I, Il e 11l do art. 12 da Lei
Federal n® 8.429/1992.

1.2.1 - A participacdo de pessoas fisicas ou juridicas enquadradas em
alguma das hipoteses previstas no subitem 1.2 pode levar a aplicacdo das
penalidades previstas neste Edital e na lei.

1.3 - Quando for permitida a participacdo de empresas em consorcio ou de
cooperativas, as regras especificas estardo previstas em anexos chamados

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagcdes — Telefone (31) 3555-1249
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.cmbh.mg.gov.br/atividade-legislativa/pesquisar-legislacao/lei-organica
https://www.cmbh.mg.gov.br/atividade-legislativa/pesquisar-legislacao/lei-organica
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
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"Regras para participacdo de empresas em consoOrcio" e “Regras para

participacao de cooperativas”, respectivamente.

1.4 - A licitante que participar deste certame automaticamente aceita todas as
condicOes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

1.4.1 - Nao poderéo constar na documentacdo apresentada pela licitante
dados ou informacgdes que sejam contrarios as regras estabelecidas neste
edital.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagcdes — Telefone (31) 3555-1249
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2 CADASTRAMENTO

2.1 - A licitante deverd se cadastrar previamente no sistema eletrénico
disponivel no site www.compras.gov.br para participar deste pregéo.

2.2 - A licitante cadastrada no sistema € legalmente responsavel pelos atos que
praticar e é considerada tecnicamente capaz de realizar todas as transacdes
necessarias para a participacao no pregao.

2.2.1 - O uso da senha de acesso ao sistema eletronico é de inteira e
exclusiva responsabilidade da licitante, que fica responsavel por qualquer
transacdo efetuada no seu nome, ainda que seja realizada por terceiro.

2.2.2 - A CMBH e o provedor do sistema ndo se responsabilizam por
eventuais danos causados pelo uso indevido da senha de cada participante.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagcdes — Telefone (31) 3555-1249
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3 DECLARACOES A SEREM PRESTADAS NO
SISTEMA

3.1 - A licitante prestara as declaracdes de que:

a) esta ciente e concorda com as condicBes do edital e de seus anexos e
cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo;

b) ndo existem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar alguma ocorréncia que ocorrer
posteriormente;

C) cumpre os requisitos legais para qualificagdo como ME ou EPP para
que possa participar dos certames exclusivos ou para que possa usufruir
dos beneficios do tratamento favorecido estabelecido na Lei
Complementar Federal n° 123/2006;

d) ndo emprega menores de dezoito anos de idade em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, exceto como aprendiz, a partir dos 14 anos, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e) suas propostas comerciais compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados nas normas aplicaveis;

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

3.2 - A licitante que prestar declaracdo falsa se sujeita as san¢des previstas na
lei e neste edital.

3.3 - A licitante que deixar de prestar a declaracdo de enquadramento como
ME/EPP ndo podera usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n°
123/2006, ainda que se enquadre como uma das beneficiarias.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagcdes — Telefone (31) 3555-1249
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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3.3.1 - Os beneficios previstos nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
Federal n® 123/2006 néo se aplicam nos casos previstos no art. 4° da Lei
Federal n® 14.133/2021.

3.4 - Ndo sera exigida a apresentacdo de declaracGes que ja tenham sido
prestadas via sistema.

3.4.1 - Seréo disponibilizados modelos como anexos deste edital para as
declaracgdes que nao puderem ser prestadas por meio do sistema.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagcdes — Telefone (31) 3555-1249
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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4 ENVIO DA PROPOSTA COMERCIAL

A
L

4.1 - A proposta comercial inicial devera ser cadastrada no sistema a partir da
data de divulgacdo do presente edital até a data e horério marcados para a
abertura da sesséo.

4.1.1 - Durante o periodo previsto no subitem 4.1, a licitante podera retirar
ou substituir sua proposta.

4.1.2 - A fase de cadastramento das propostas iniciais serd encerrada no
horario marcado para a abertura da sesséo.

4.2 - A empresa devera digitar a sua proposta em campo especifico do sistema.

4.2.1 - A proposta inicial ndo podera conter nenhum elemento que possa
identificar a licitante, sob pena de desclassificacdo da proposta e de
aplicacdo das penalidades cabiveis.

4.3 - A proposta comercial devera conter os precos, as especificacdes e, quando
for o caso, a marca/modelo do objeto ofertado, e deverd ser formulada e
enviada exclusivamente por meio do sistema.

4.4 - Concluidas as etapas de lances e de negociagédo, o(a) pregoeiro(a) ird
solicitar a licitante vencedora o envio da proposta comercial ajustada no prazo
minimo de 2 (duas) horas, sob pena de desclassificacdo e de aplicacdo das
penalidades previstas no subitem 12.2 deste edital.

4.4.1 - O prazo de envio podera ser prorrogado uma unica vez, por no
maximo 24 (vinte quatro) horas, a pedido da licitante e a critério do(a)
pregoeiro(a).

4.4.2 - A licitante devera apresentar o pedido de prorrogacdo, dentro do
prazo inicialmente concedido, no chat do sistema ou, caso ndo seja
possivel, por meio do e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

4.4.3 - A proposta comercial ajustada devera conter 0s seguintes
requisitos:

a) indicar o nimero da licitacdo a que se refere;
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b) indicar a denominacéo social e o numero do CNPJ da licitante;

c) no caso de itens isolados, quando exigido pelo Termo de Referéncia
(TR), apresentar detalnamento de composicao de custos de acordo com
0 modelo de proposta comercial disponibilizado como anexo do edital;

d) no caso de grupo de itens, apresentar 0s precos unitarios e totais para
todos os itens que o componham, bem como o preco global respectivo;

e) conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar, sem
alternativas de precos ou quaisquer outras condi¢cdes que induzam o
julgamento a ter mais de um resultado;

f) cotar os precos em moeda corrente;

g) ndo conter emendas, rasuras, borroes, ressalvas ou entrelinhas, salvo
se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito das
demais licitantes, prejuizo a CMBH ou ndo impedirem a exata
compreensdo de seu conteddo.

4.5 - Os calculos integrantes da proposta comercial ajustada serdo devidamente
conferidos pelo(a) pregoeiro(a).

4.5.1 - Em caso de diferenca entre os resultados constantes da proposta e
os resultados apurados na conferéncia, prevalecera o valor calculado
pelo(a) pregoeiro(a).

4.5.2 - Havendo divergéncia entre pre¢o unitario e preco total, prevalecera
0 preco unitario. Havendo divergéncia entre preco numeérico e prego por
extenso, prevalecera o preco por extenso.

4.5.3 - Ocorrendo divergéncia de calculos ou outra inconsisténcia, o(a)
pregoeiro(a) solicitara a licitante a anexacdo ao sistema da proposta
comercial com as correcdes necessarias.

4.5.4 - Caso a licitante ndo anexe a proposta corrigida, nos termos do
subitem 4.5.3, o(a) pregoeiro(a) fara os devidos apontamentos em
formulario proprio indicando os valores corretos que deverdo prevalecer
para fins de contratagéo.
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4.5.5 - O formulario de correcdo dos célculos serd anexado a proposta
comercial ajustada e devera constar no contrato.

4.6 - Desde que autorizado pelo(a) pregoeiro(a), a licitante podera promover a
adequacéo dos precos na proposta comercial ajustada.

4.6.1 - Para que a adequacdo seja valida, todos os precos devem ser
menores ou iguais aos precos finais ofertados na etapa de lances e também
aos precos médios constantes nos autos, sob pena de sua ndo aceitacao
pelo(a) pregoeiro(a).

4.7 - Os precos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo
cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo, seja sob alegacédo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto, ressalvado o previsto no subitem 4.6.

4.8 - A apresentacao da proposta comercial pela licitante implica:

a) a obrigatoriedade do cumprimento das disposicOes e especificacdes
contidas nela, em conformidade com o que dispde o termo de referéncia;

b) 0 compromisso de executar 0s servi¢os nos termos previstos nela, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucéo
contratual.

4.9 - Para a perfeita e completa execucdo do objeto deste pregdo, nada mais
podera ser cobrado da CMBH além dos precos ofertados pelas licitantes em
suas propostas comerciais.

4.9.1 - Os pregos ofertados deverdo considerar todos 0s encargos
incidentes sobre o objeto deste pregdo, ndo sendo aceita reivindicacao
posterior para a incluséo de outros encargos nos precos.

4.9.2 - Nado se inclui na regra anterior 0s casos em que houver
comprovacédo de que 0s encargos sdo novos e criados por ato de governo
em data posterior a de envio das respectivas propostas comerciais.

4.10 - O prazo de validade da proposta comercial ndo sera inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data final estipulada para seu envio.
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4.11 - Em caso de divergéncia entre as especificacfes do objeto descritas no
sistema e as especificacdes constantes deste edital, prevalecerdo as do edital.
Havendo divergéncia entre as regras previstas no presente edital e no Termo
de Referéncia, prevalecerdo as previstas neste ultimo.
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5 ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E FASE DE LANCES

5.1 - A sessdo sera aberta no sistema na data e no horario indicados na capa e
na folha de apresentacao deste edital.

5.2 - ApGs a abertura da sessdo, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, sob pena de
aplicacdo das penalidades previstas no subitem 12.2 deste edital, além de
outras penalidades legalmente admissiveis.

5.2.1 - Quando houver pedido de desisténcia, o(a) pregoeiro(a) ira
desclassificar a proposta e ira elaborar um relatorio que podera embasar a
instauracdo de processo de penalizacao.

5.3 - Na hipdtese de ndo haver expediente no dia fixado na folha de
apresentacao deste edital, ficam os eventos respectivos transferidos para dia e
horario a serem previamente comunicados pelo(a) pregoeiro(a).

5.4 - A folha de apresentacéo e o termo de referéncia indicaréo se a adjudicacao
serd feita por item isolado ou por grupo de itens, podendo adotar as duas formas
simultaneamente.

5.4.1 - O formato (item isolado ou grupo de itens) indicado na folha de
apresentacdo devera ser necessariamente respeitado pelas licitantes ao
elaborarem suas propostas comerciais.

5.4.2 - Os lances deverdo ser ofertados considerando o valor unitario de
cada item.

5.5 - A etapa competitiva na sessdo publica observara o0 modo de disputa
definido na folha de apresentacéo deste edital, cabendo a licitante o envio dos
seus lances exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo ela
imediatamente informada pelo sistema do seu recebimento, do horario de
registro e do valor.

5.5.1 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletronico o
modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos.
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5.5.1.1 - No modo de disputa “aberto”, a etapa de envio de lances
na sessdo publica durard 10 (dez) minutos e, aplOs isso, serad
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos altimos 2 (dois) minutos.

5.5.1.2 - A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de
que trata o subitem 5.5.1.1, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo
de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

5.5.1.3 - Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma
estabelecida nos subitens 5.5.1.1 e 5.5.1.2, a etapa de lances sera
encerrada automaticamente.

5.5.1.4 - Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em
relacéo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos
5% (cinco por cento), o(a) pregoeiro(a) podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

5.5.1.5 - Apos o reinicio previsto no subitem 5.5.1.4, as licitantes
serdo convocadas para apresentar lances intermediarios.

5.5.2 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o
modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.5.2.1 - No modo de disputa “aberto e fechado”, a etapa de lances
da sessé@o publica tera duracdo inicial de quinze minutos.

5.5.2.2 - Apl6s esse prazo, 0 sistema encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, ap0s o que transcorrera o periodo
de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepc¢éo de lances.

5.5.2.3 - Encerrado o prazo previsto no subitem 5.5.2.2, o sistema
abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo
e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
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aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.5.2.4 - No procedimento da etapa fechada, o licitante podera optar
por manter o seu Gltimo lance da etapa aberta ou por ofertar melhor
lance.

5.5.2.5 - N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes
definidas neste item, poderdo os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até 0 maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

55.2.6 - Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens
anteriores, o sistema ordenara e divulgarda os lances segundo a
ordem crescente de valores.

5.5.3 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o
modo de disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta,
em que os licitantes apresentardo lances puablicos e sucessivos, até o
encerramento da sessdo e eventuais prorrogacdes, somente os licitantes
que apresentarem a proposta de menor preco/maior percentual de desconto
e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela.

5.5.3.1 - N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicdes
definidas no subitem 5.5.3, poderdo os licitantes que apresentaram
as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
novos lances sucessivos.

5.5.3.2 - A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez
minutos e, apos isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos altimos dois minutos do periodo
de duracéo da sesséo publica.

5.5.3.3 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata
0 subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediéarios.
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5.5.3.4 - N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-4 automaticamente, e 0
sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.

5.5.3.5 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacdes.

5.5.3.6 - Ap0s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes
serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

5.6 - A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado pelo sistema.

5.6.1 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto
em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta, sera definido na "folha de
apresentacdo™ do edital.

5.7 - As licitantes serdo informadas pelo sistema, em tempo real, do valor do
menor lance registrado enquanto durar a etapa de lances, vedada a
identificacdo do seu detentor.

5.8 - Durante a fase de lances, o(a) pregoeiro(a) podera, justificadamente,
excluir lance cujo valor seja manifestamente inexequivel. Caso a licitante ndo
concorde com a exclusao, devera reenviar o lance excluido.

5.8.1 - A licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance
ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apos o registro no sistema,
na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.9 - No caso de desconexdo com o(a) pregoeiro(a) no decorrer da etapa
competitiva do pregdo, o sistema podera permanecer acessivel as licitantes
para a recepcéo dos lances.
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5.9.1 - O(A) pregoeiro(a) retomard a sua atuagdo no certame quando
possivel, sem prejuizo dos atos eventualmente realizados no sistema
durante essa desconexao.

5.9.2 - Quando a desconexado persistir por tempo superior a 20 (vinte)
minutos, a sessdo publica sera suspensa.

5.9.3 - Suspensa a sessdo por desconexdo, 0 reinicio somente ocorrera
ap0s comunicacao expressa aos participantes, informando data e horario
para continuacdo da disputa.

5.10 - Havendo empate serdo observadas as seguintes regras para fins de
classificacéo:

a) ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacédo da proposta
e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente
apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de
lances;

b) no caso de equivaléncia dos valores apresentados por ME e EPP que se
encontrem no intervalo de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor
preco, o sistema fard um sorteio eletrénico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final de
desempate.

5.11 - Em caso de empate entre propostas ou lances, serdo utilizados o0s
seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

a) disputa final;
b) avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes;

c) desenvolvimento pela licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade;

e) critérios estabelecidos pelo 8 1° do art. 60 da Lei Federal n°
14.133/2021;
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f) sorteio.

5.11.1 - A disputa final ocorrera mediante convocacdo das licitantes
empatadas para apresentacdo de nova proposta via sistema.

5.11.2 - Para fins de avaliacdo de desempenho contratual prévio, o
pregoeiro(a) verificara no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas - CEIS e no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF a situacdo cadastral das licitantes, considerando
mais bem classificada a licitante que ndo possuir registro de penalidade no
referido cadastro.

5.11.3 - Caso todas as licitantes empatadas possuam registros de
penalidade, deverdo ser considerados os critérios previstos nos 88§ 3° e 4°
do art. 86 da Portaria n.° 23.000/2025 da CMBH.

5.11.4 - Para fins de realiza¢ao de desempate com base no inciso “c” do
subitem 5.11, cumprird os requisitos a licitante que possuir o Selo
Empresa Amiga da Mulher, nos termos da Lei Federal n°® 14.682/2023.

5.11.5 - Para comprovar a condigao prevista no inciso “d” do subitem 5.11,
a licitante deverad apresentar documento que comprove ter obtido
certificacdo anticorrupcdo ou compliance concedida por 6rgaos publicos
de controle ou entidades internacionalmente acreditadas.

5.11.6 - Caso o sistema Compras ndo aplique os critérios de desempate na
forma prescrita pelo subitem 5.11, apenas 0s atos que sejam insusceptiveis
de aproveitamento serdo desconsiderados pelo(a) pregoeiro(a).

5.11.7 - Se o critério de desempate decisivo for 0 previsto no inciso “f” do
subitem 5.11, sera possivel o aproveitamento do sorteio eletrénico
realizado pelo sistema Compras, apos o0 esgotamento dos demais critérios
de desempate.

5.11.8 - Somente sera aplicado o sorteio presencial quando houver falha
no sistema que impeca a realizacao do sorteio eletrénico.
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5.11.8.1 - O sorteio, quando realizado em sessdo presencial, sera
convocado especialmente para esse fim, mediante publicacdo no
Diario Oficial do Municipio e comunicado no chat do sistema

Compras.

5.11.8.2 - O sorteio sera gravado e transmitido em tempo real para
acompanhamento de todos os interessados.

5.11.9 - A licitante que prestar declaracdo falsa, especialmente nas
hipdteses dos subitens 5.11.4 e 5.11.5, podera estar sujeita as sangdes
previstas na lei e neste edital.

5.12 - Antes de passar para a fase de negociacdo, devera ser dado as ME's e
EPP's em situacdo de empate ficto o direito de encaminhamento da oferta final
de desempate.

5.13 - Apurada a oferta classificada em primeiro lugar, o(a) pregoeiro(a)
deverd negociar com a licitante para que seja obtido preco melhor para a
CMBH.

5.13.1 - A negociacdo somente sera feita por meio da funcionalidade
disponivel no sistema, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes
daquelas previstas neste edital e em seus anexos.

5.13.2 - Havendo a desclassificacdo da licitante anteriormente
classificada, o(a) pregoeiro(a) fara a negociacdo com a proxima da ordem
de classificacéo.

5.14 - Incumbird a licitante acompanhar todas as operacdes efetuadas no
sistema em relacéo ao pregéo, desde a sua abertura até o seu encerramento.

5.14.1 - E da licitante o 6nus decorrente da perda de negécios em virtude
da inobservancia de qualquer mensagem emitida no sistema, bem como
de sua eventual desconexéo.

5.15 - A licitante assume como firmes e verdadeiros sua proposta e todos 0s

lances inseridos durante a sesséo publica.
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6 ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

6.1 - Encerrada a etapa de negociacao, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta
classificada em primeiro lugar, avaliando se € adequada em relacéo ao objeto
e se 0 preco é compativel com o valor estimado para a contratacao.

6.1.1 - Sera levado em consideracdo, para o julgamento das propostas, o
critério definido na folha de apresentacdo, que podera ser menor preco
ou maior desconto.

6.2 - Em relacéo aos itens ou grupos de itens ndo exclusivos a microempresas
(ME's) e empresas de pequeno porte (EPP's), uma vez encerrada a etapa de
lances, o sistema identificara as licitantes assim qualificadas, procedendo a
comparagdo de seus valores com os valores da primeira classificada, se esta
ndo se enquadrar no tratamento diferenciado, assim como das demais
classificadas, quando for o caso.

6.2.1 - Nessas condicbes, caso a melhor oferta valida tenha sido
apresentada por empresa de maior porte, as propostas de empresas
qualificadas como ME's ou EPP's que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco valido seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.2.2 - A melhor classificada dentre as ME's ou EPP's, nos termos do
subitem 6.2.1, terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacdo automatica para tanto.

6.2.3 - Caso a licitante qualificada como ME ou EPP melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes assim qualificadas que se encontrem naquele intervalo
de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem 6.2.2.

6.3 - Ndo serdo aceitas propostas com valor global ou unitario superior ao
estimado.
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6.4 - No caso de item isolado, quando exigido o detalhamento de custos, na
forma da alinea “c” do subitem 4.4.3, sera permitida a readequacéo dos precos,
a critério da licitante, desde que:

a) ndo ultrapasse o valor global ofertado; e

b) todos os valores unitarios sejam menores ou iguais aos estimados nos
autos.

6.5 - No caso de grupo de itens, a aceitacdo somente podera ser feita em relacao
a totalidade do grupo, ndo se admitindo aceitacdo parcial de proposta.

6.5.1 - A existéncia de valor de um ou mais itens componentes do grupo
superior a média estimada impedira que a proposta seja aceita, ainda que
o valor global do grupo de itens esteja abaixo do preco médio global.

6.5.2 - O(A) pregoeiro(a) tentara negociar com a licitante em relacdo aos
itens com valor superior ao estimado e, em caso de aceitacao, fixara prazo
para envio da proposta comercial ajustada contendo os valores
negociados.

6.6 - Todos os precos deverdo ser cotados com, no maximo, duas casas
decimais, sendo desconsideradas as casas decimais a partir da terceira, sem
arredondamento.

6.7 - Caso o termo de referéncia tenha exigido da licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar a apresentacdo de amostra, as regras constarao
no anexo "Condic¢des para apresentacao e analise de amostras".

6.8 - Serdo desclassificadas as propostas que:
| ) contiverem vicios insanaveis;
I1) ndo obedecerem as especificacbes técnicas pormenorizadas no edital;

[11) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do
orcamento estimado para a contratacao;

V) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;
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V) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do
edital, desde gque insanavel.

6.8.1 - Serd considerada inexequivel a proposta que apresentar precos
global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com 0s precos dos insumos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo néo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade da prépria licitante, para os quais
ela renuncie expressamente a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6.8.2 - Os erros materiais e evidentes falhas formais sanaveis que néo
afetem o conteudo das propostas serdo desconsiderados.

6.8.3 - E indicio de inexequibilidade a oferta de propostas de valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado da contratacéo,
podendo o pregoeiro(a) promover diligéncia para averiguar a
exequibilidade.

6.9 - A desclassificacdo de propostas comerciais sera sempre fundamentada e
registrada no sistema, possibilitando o acompanhamento em tempo real por
todos os participantes.

6.10 - Em caso de desclassificacdo da proposta melhor classificada, as demais
propostas serdo examinadas na ordem de classificacdo até a apuracdo de uma
oferta em conformidade com o edital.

6.10.1 - A mesma regra se aplica para o caso em que a licitante vencedora,
convocada dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o
contrato ou ndo aceitar a nota de empenho, conforme o caso.

6.10.2 - O(A) pregoeiro(a) devera negociar com a proponente para que
seja obtido preco melhor para a CMBH antes de realizar a aceitacdo da
proposta.

6.10.3 - Devera ser feita nova verificagdo de eventual ocorréncia do
empate ficto antes de o(a) pregoeiro(a) passar a proposta subsequente
sempre que uma proposta for desclassificada, nos itens néo exclusivos a
ME/EPP.
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6.11 - Os itens ou grupo de itens reservados a participacao exclusiva de ME ou
EPP como cotas se submetem as regras previstas neste item, para fins de
julgamento da melhor proposta.

6.11.1 - Na hipotese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta
podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua
recusa, as licitantes remanescentes da cota principal, desde que pratiqguem
0 preco do primeiro colocado.

6.11.2 - Ndo havendo vencedor para a cota principal, esta poderd ser
adjudicada ao vencedor da cota reservada, ou, diante de sua recusa, as
licitantes remanescentes da cota reservada, desde que pratiquem o preco
do vencedor da cota reservada.

6.11.3 - Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal,
serd considerado o0 menor pre¢co ou maior desconto unitario, dentre as
cotas, para o calculo do valor final de ambas as cotas.

6.12 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital e em seus
anexos, a proposta sera considerada aceita e a licitante classificada para a fase
de habilitacdo, observada a fase recursal prevista no item 10 deste edital.
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7 DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A
L

DOCUMENTOS DE HABILITACAO JURIDICA

7.1 - A licitante que for pessoa juridica devera apresentar prova de constituicao
social atualizada para verificacdo da regularidade em relacdo a habilitacdo
juridica, enviando, quando convocada, um dos seguintes documentos:

a) empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) microempreendedor individual (MEI): Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a  verificagdo da  autenticidade no  site
WWW.goV.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ou outro que vier
a substitui-lo;

c) sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

d) sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

e) sociedade por acbes: ato constitutivo, estatuto ou contrato social e
alteracdes em vigor, devidamente registrado no 6rgdo pertinente,
acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores;

f) cooperativa (somente quando admitida a participacdo): ata de
fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n®5.764/1971,

g) empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacéo;
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h) exercicio de atividade que dependa de registro ou autorizagéo: ato
de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgédo
competente quando solicitado por este edital no Termo de Referéncia.

7.2 - Os documentos de constituicdo social deverdo explicitar o objeto social,
a sede da empresa e 0s responsaveis por sua administracao que tenham poderes
para assinar os documentos pela empresa.

7.2.1 - Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacao respectiva.

7.2.2 - O contrato social consolidado dispensa a apresentacdo do contrato
original e das alteracOes anteriores, devendo ser apresentadas alteracdes
posteriores ainda ndo consolidadas.

DOCUMENTOS DE HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3 - Deverao ser apresentados para verificacdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista:

a) comprovante de inscri¢do e de situacédo cadastral no CNPJ ou no CPF;

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal e a Seguridade
Social, mediante apresentacéo de Certidao de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) comprovante de regularidade com a Fazenda Publica Estadual do
domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddo emitida pelo 6rgéo
estadual competente;

e) comprovante de regularidade com a Fazenda Publica Municipal do
domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddao emitida pelo érgéo
municipal competente;

f) comprovante de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS;
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g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho;

h) declaracdo de que ndo emprega menor, nos termos do subitem 3.1, “d”
deste edital.

7.4 - Ndo serdo aceitos pelo(a) pregoeiro(a) documentos que comprovem a
regularidade fiscal de apenas parte dos tributos de competéncia do ente
federado.

7.5 - Seréo aceitas pelo(a) pregoeiro(a) certiddes negativas ou positivas com
efeito de negativas para o atendimento das exigéncias relativas a regularidade
fiscal e trabalhista.

REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITACAO

7.6 - Os documentos relativos a qualificacdo econémico-financeira e a
qualificacdo técnica serdo exigidos quando constar a indicagdo no campo
"requisitos especificos" da folha de apresentacéo.

7.6.1 - Havendo a indicacdo prevista no subitem 7.6, as regras
respectivas constardo no anexo chamado "‘Documentos Adicionais de
Habilitacdo™.
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8 ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A
L

8.1 - O(A) pregoeiro(a) verificard o eventual descumprimento das condi¢des
de participacdo antes da analise da habilitacdo.

8.1.1 - A verificacdo das condigOes de participacado, especialmente quanto
a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, sera feita mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF, a fim de verificar a composicao societaria das empresas e
certificar eventual participacdo indireta que ofenda ao art. 14, I11, da Lei
Federal n® 14.133/2021;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP;

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justi¢a - CNJ.

8.1.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da licitante e de
seu sdcio majoritario, por forca do art. 12 da Lei Federal n°® 8.429/1992.

8.1.3 - Se constatada a existéncia de sancdo, a licitante sera declarada
inabilitada, por auséncia de condicgéo de participacéo.

8.2 - O(A) pregoeiro(a) ira verificar o atendimento aos requisitos de
regularidade fiscal, social e trabalhista, preferencialmente, mediante consulta
ao Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores - SUCAF - e/ou ao SICAF.

8.2.1 - Aplica-se o disposto no subitem 8.2 aos demais requisitos de
habilitacdo exigidos no edital, desde que as exigéncias possam ser aferidas
pelos documentos extraidos do sistema.

8.2.2 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou a partir do nivel 11 do
SICAF é facultativo e ndo representa condicdo necessaria para a sua
habilitacdo neste certame.
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8.2.3 - E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes
constantes do SUCAF ou do SICAF para que estejam vigentes na data de
anadlise da habilitacdo, ou encaminhar, quando convocada, a
documentacdo exigida no item 7 deste edital.

8.2.4 - Os documentos que possam ser emitidos apenas com a indicacédo
do CNPJ ou CPF da licitante serdo consultados e autuados no processo
pelo(a) pregoeiro(a) para verificar as condi¢Oes de habilitacao.

8.2.5 - Quando a licitante estiver com alguma documentacgédo vencida no
SUCAF ou no SICAF, também sera feita a consulta aos sitios oficiais
emissores de certidao.

8.3 - Na hipotese de ndo ser possivel verificar as condi¢des de habilitacdo na
forma prevista no subitem 8.2, os documentos exigidos deverdo ser enviados
por meio do sistema no prazo minimo de 2 (duas) horas, a ser informado
pelo(a) pregoeiro(a).

8.3.1 - Sera aceito o envio da documentacdo por meio do e-mail
cpl@cmbh.mg.gov.br somente mediante autorizagdo do(a) pregoeiro(a) e
em caso de indisponibilidade do sistema.

8.3.2 - Os documentos enviados por e-mail serdo disponibilizados no
Portal da CMBH para consulta.

8.4 - Atendendo ao principio do formalismo moderado, o(a) pregoeiro(a)
podera permitir a apresentacdo de documento comprobatério de condigdo
preexistente atendida pela licitante na data da abertura da sessé&o publica para
suprir eventual falta de documento.

8.4.1 - Na andlise do documento apresentado na forma prevista no subitem
8.4, o(a) pregoeiro(a) iré verificar se a condicdo de habilitacdo ja estava
preenchida na data da abertura da sesséo, podendo a data de emissdo do
documento ser posterior, desde que possivel verificar que a condicdo era
preexistente.

8.4.2 - O(A) pregoeiro(a) somente analisara os documentos enviados pela

licitante que tenham sido exigidos pelo edital, desconsiderando os demais.
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8.5 - N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdes de documentos
em substituicdo aos documentos requeridos.

8.6 - N&o serédo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
devendo a documentacdo guardar compatibilidade em relagdo ao CNPJ/CPF
apresentado pela empresa participante, ndo sendo permitida a mescla de
documentos.

8.6.1 - Ressalvam-se do disposto no subitem 8.6 aqueles documentos
legalmente permitidos e os tributos cuja certiddo seja expedida
exclusivamente no CNPJ e nome da matriz.

8.7 - Todos os documentos apresentados deverdo estar validos na data de
convocacao para envio.

8.7.1 - Documentos vencidos acarretardo a inabilitagdo da licitante se ndo
for possivel suprir a falta por um dos meios previstos neste edital.

8.7.2 - Seré permitido encaminhar documentacdo atualizada quando o0s
documentos de habilitacdo anexados estiverem com a data de validade
vencida apos a data da convocacéo.

8.7.3 - Os documentos que ndo possuirem prazo de validade estabelecido
pelo 6rgao expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta)
dias.

8.7.4 - N&o se enquadram na exigéncia do subitem 8.7 aqueles
documentos que, pela sua propria natureza, ndo se sujeitam a prazo de
validade.

8.8 - A licitante que ndo comprovar ou ndo puder ter aferida a sua habilitagéo
sera inabilitada.

8.9 - Havendo restri¢do nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal
e trabalhista de ME/EPP que usufrua do beneficio, sera assegurado o prazo de
5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do(a) pregoeiro(a).

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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8.9.1 A regra prevista do subitem 8.9 sera aplicavel a partir do momento
em que a ME ou a EPP for declarada vencedora do certame.

8.9.2 - O(a) pregoeiro(a) ira indicar o termo inicial e o termo final do prazo
para apresentacdo do documento que comprove a regularidade.

8.9.3 - A comprovacao de que trata o subitem 8.9.2 deveréa ser anexada no
sistema Compras, conforme a convocacao do(a) pregoeiro(a).

8.9.4 - Os documentos em que a emissdo pela internet dependam apenas
do CNPJ da licitante ou, ainda, que possam ser verificados junto ao
SUCAF ou SICAF serédo consultados pelo pregoeiro(a).

8.10 - Comprovada a regularidade da habilitacdo, a licitante serd reputada
habilitada e sera declarada vencedora daquele item ou grupo de itens
observada a fase recursal prevista no item 10 deste edital.

8.11 - Apos o encerramento das fases de julgamento das propostas e da
habilitacdo, ndo havendo a interposicdo de recursos ou, tendo havido a
interposicdo, tenha se decidido pela manutencdo da decisdo inicial, o(a)
Presidente da CMBH adjudicara o objeto e homologaré a licitacéo.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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O REABERTURA DA SESSAO

9.1 - A sessdo publica podera ser reaberta:

a) nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a sessdo publica precedente;

b) quando anulada a prépria sessdo publica;
¢) quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado;

d) quando a licitante declarada vencedora ndo assinar 0 contrato, ndo
retirar 0 instrumento equivalente ou ndo comprovar a manutencdo da
regularizacdo fiscal, trabalhista e social.

9.2 - Nas hipoteses previstas no subitem 9.1 os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances serdo refeitos e somente seréo
reaproveitados os que ndo dependam do ato anulado.

9.3 - Todas as licitantes serdo convocadas para acompanhar a sessao reaberta
pelo sistema e por publicacdo no DOM.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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10 RECURSOS

10.1 - A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, & anulagdo ou revogacéo da licitacéo,
observara o disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2 - Encerrada a fase de julgamento das propostas ou finalizado o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo da licitante, as interessadas deverdo, no prazo de 10
(dez) minutos, manifestar imediatamente a sua intencao de recorrer no sistema
eletrénico.

10.2.1 - A falta de manifestacdo da licitante no prazo dado pelo(a)
pregoeiro(a) importara a decadéncia do direito de recurso.

10.2.2 - As raz0es de recurso deverdo ser apresentadas pela licitante que
manifestou a intencdo de recorrer no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a partir

da intimacdo ou da lavratura da ata, em campo proprio do sistema.

10.2.3 - As contrarrazdes serdo apresentadas no prazo de 3 (trés) dias Uteis,

iniciando-se logo apds o término do prazo previsto no subitem 10.2.2,

independentemente de intimacéo.

10.2.4 - As razdes e contrarrazdes recursais deverao ser encaminhadas em

campo proprio do sistema.

10.2.5 - O recurso sera dirigido ao pregoeiro(a), que terd o prazo de 3 (trés)
dias Uteis para reconsiderar a sua decisdo ou para encaminhar o recurso

para julgamento.

10.2.6 - O recurso serd julgado pela Presidéncia da CMBH no prazo de 10

(dez) dias Uteis.

10.3 - O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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10.4 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.
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11 CONTRATACAO

11.1 - A licitante vencedora do certame serd convocada pela CMBH para
assinar o contrato ou aceitar a nota de empenho.

11.2 - O contrato devera ser devolvido assinado pela vencedora no prazo de 5
(cinco) dias Uteis da convocacdo pela CMBH, sob pena de aplicacdo das
sancdes previstas em lei.

11.3 - A nota de empenho sera enviada ao endereco eletrénico indicado na
proposta comercial e sera considerada aceita se ndo houver contestacdo ao
gestor do contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento.

11.4 - As demais regras da contratacdo constardo no anexo “Minuta do
Contrato” ou “Condicoes para contratacio por meio de nota de
empenho”, conforme o caso.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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12 SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Comete infracdo administrativa a licitante ou adjudicataria que:

a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou néo
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a)
pregoeiro(a) durante o certame;

b) salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
ndo mantiver a proposta, em especial quando:

1) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a
negociagao;

I1) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta, quando exigivel;

I11) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

IV) deixar de apresentar amostra, quando exigida pelo edital.

C) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta;

d) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame;
e) fraudar a licitacéo;

f) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

g) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

12.1.1 - Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragédo
falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre as licitantes, em qualquer momento da
licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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12.2 - A licitante ou adjudicataria que cometer qualquer das infracOes
discriminadas no subitem 12.1 ficara sujeita as seguintes sanc¢des, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal:

a) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) até 30% (trinta por cento)
sobre o valor total estimado do(s) item(ns) prejudicado(s) pela conduta da
licitante;

b) impedimento de licitar e de contratar com o municipio de Belo
Horizonte pelo prazo de até 3 (trés) anos;

c) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracéo Publica pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

12.3 - A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.

12.4 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas sera feita em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observado o
procedimento estabelecido na Portaria n.° 23.000/2025 da CMBH.

12.5 - As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacéo estéo previstas
no anexo ""Minuta de Contrato™ ou ""Condic¢des para contratacdo por meio
de nota de empenho" deste edital.
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13 PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO
AO EDITAL

A
L

13.1 - Os interessados poderdo impugnar este edital ou solicitar esclarecimento
sobre 0s seus termos no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data marcada
para a abertura do certame.

13.2 - As impugnacOes e os pedidos de esclarecimentos serdo enviados,
preferencialmente, por meio de formulario especifico disponivel no Portal da
CMBH na pégina destinada a licitacéo.

13.2.1 - Aqueles que desejarem poderdo enviar por escrito, entregando o
documento respectivo na Secdo de Apoio Operacional e Protocolo da
CMBH no horério de 10:00 as 16:00 horas dos dias uteis.

13.2.2 - As impugnac0es e os pedidos de esclarecimentos enviados por e-
mail ou entregues em protocolo fisico serdo cadastrados pela Secdo de
Apoio a Licitagdes no formulario eletrdnico citado no subitem 13.2.

13.3 - As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos em
até 3 (trés) dias Uteis.

13.3.1 - As respostas serdo divulgadas no Portal da CMBH e no sistema
Compras, respeitada a antecedéncia minima de 1 (um) dia util da data da
sessao.

13.4 - As impugnac0es e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s
prazos previstos no certame.

13.4.1 - A CMBH comunicara por meio de publicacdo no Diério Oficial
do Municipio e de aviso no sistema Compras, caso seja necessario alterar
a data de abertura do pregéo.

13.5 - N&o cabera reclamacdo posterior quanto a clausula ndo impugnada,
exceto nos casos de ilegalidade.

13.6 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes aderem
a este edital como se dele fizessem parte, vinculando a CMBH e as licitantes.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagcdes — Telefone (31) 3555-1249


https://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes
https://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes
https://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes
https://www.gov.br/compras/pt-br
https://dom-web.pbh.gov.br/
https://dom-web.pbh.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br

©
N
o
N
=
=
S

[~
oy
o

o
g

4

(]
>

.

o
o
Qe
i
o
<
O
Ll
2
x
(@]
e

~

CAMARA | =
MUNICIPAL | &

A VOZ DA CIDADANIA m
14 DIVULGACAO DOS ATOS DO CERTAME

A
L

14.1 - Este edital esta disponivel no sistema Compras, no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas - PNCP - e no Portal da CMBH.

14.2 - A ata da sessdo publica, contendo o relatério de julgamento, as respostas
e as decisdes referentes aos recursos serdo disponibilizadas no Portal da
CMBH e no sistema Compras.

14.3 - O aviso de edital, a convocacédo para reabertura de sessdo, as decisoes
sobre recurso, a adjudicacdo e a homologacéo da licitacdo serdo publicados no
Diério Oficial do Municipio e no Portal da CMBH.

14.4 - Aqueles que tiverem interesse em participar do certame deverdo, durante
todo o processo, acompanhar as publicac6es referentes a ele nos locais citados
nos subitens 14.1 a 14.3.

14.4.1 - A CMBH néo assume o compromisso de promover qualquer
comunicacdo por meios diversos dos previstos neste edital.

14.5 - Eventuais modificagcbes no edital serdo divulgadas pelo mesmo
instrumento de publicacdo utilizado para divulgacéo do texto original, exceto
quando a alteracdo ndo comprometer a formulacdo das propostas.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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15 DISPOSICOES FINAIS

15.1 - Fica assegurado a CMBH o direito de, no interesse da Administracéo,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacao,
dando ciéncia as participantes.

15.2 - A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a
contratacao.

15.3 - As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

15.4 - A promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo é possivel em qualquer fase do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou de informacao que deveriam constar no
ato da sessdo publica, excetuado o disposto no subitem 8.4.

15.4.1 - No julgamento das propostas e da habilitacdo, os erros ou falhas
poderdo ser sanados desde que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, registrando-se tudo em ata.

15.4.2 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais néo
importara o afastamento da licitante, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados 0s principios da isonomia e do
interesse publico.

15.5 - As proponentes sdo as Unicas responsaveis por todos o0s custos de
preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a CMBH néo sera responsavel
por esses custos em nenhum caso, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo licitatorio.

15.6 - A CMBH néo se responsabilizara por documentos enviados via postal
ou por forma diversa da prevista neste edital que ndo chegarem até o nosso
endereco.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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15.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e em seus anexos sera
excluido o dia de inicio e incluido o dia do vencimento.

15.7.1 - Os prazos sO se iniciam e vencem em dias em que houver
expediente na CMBH.

15.8 - Aplicam-se as disposi¢Oes constantes na Lei Federal n® 14.133/2021 aos
Cas0s 0MIssos.

15.9 - O processo relativo a esta licitacdo permanecera com vista franqueada
aos interessados na Secdo de Apoio a Licitacdes, mediante prévio
agendamento a ser solicitado por e-mail enviado ao endereco eletrénico
cpl@cmbh.mg.gov.br.

15.10 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Belo
Horizonte/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais especial que seja.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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ANEXO - REGRAS PARA A PARTICIPAGAO DE
COOPERATIVAS (BENS)

1 - Sera permitida a participacdo de cooperativas na presente licitacdo,
observadas as regras previstas neste anexo.

2 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar em campo proprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lein® 14.133, de 2021.

3 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas (ME’s) e
empresas de pequeno porte (EPP’s) e equiparadas, inclusive as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, por for¢a do
artigo 34 da Lein® 11.488, de 2007, nos limites previstos na Lei Complementar
n° 123, de 2006 e no Decreto federal n° 8.538, de 2015.

3.1 - A sociedade cooperativa podera declarar, se for o caso, em campo proprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
ao 3°do art. 4°, da Lei n° 14.133, de 2021.

3.1.1 - A assinalagdo do campo “n@o” apenas produzird o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de

pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4 - O licitante organizado em cooperativa devera apresentar a seguinte
documentagdo para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa,
conforme item 7, alinea “f’, do edital:

a) Ata de fundacao;

b) Estatuto social em vigor com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede;

¢) Registro na Organizagao das Cooperativas Brasileiras ou na entidade
estadual, se houver, conforme art. 107 da Lei Federal n® 5.764/1971.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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ANEXO - TERMO DE REFERENCIA

ADVERTENCIAS PRELIMINARES

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o
bem ou servico a ser fornecido/prestado e as condigdes especificas que a(s)

vencedora(as) devera(ao) observar na execugao contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele ¢ indissociavel a copia integral do termo
de referéncia que ensejou a presente licitagdo, cujo original compde o processo

respectivo.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com as
estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado neste
Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secao de Almoxarifado — SECALM

NUMERO DO PROTOCOLO DO ETP

769/2025

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrig¢ao do objeto:

Aquisicdo de materiais de escritério para a Secretaria Administrativa da Camara
Municipal de Belo Horizonte (CMBH), bens comuns, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei
Federal n°14.133/2021.

Lote [ ltem | Descrigio de cada item Unidade |Quantidade| Cédigo
Compras

Etiqueta branca,
autoadesiva, 25,4 mm X 66,7
mm: Material: papel; Cor
branca; Aplicagao: impressorg
laser e jato de tinta. Formatc

retangular, com 30 etiquetas
por folha. Embalagem

01 01 com 100 |15 unidades| 402431

Prazo de validade: minimo de folhas

12 meses.

Marcas de referéncia: Pimaco,
Mack Color, Colacril.
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Informacgdes adicionais em:
211

Etiqueta branca,
autoadesiva, 33,9 mm X
101,6 mm: Material: papel
Cor: branca; Aplicacao
impressora laser e jato de tinta
Formato retangular, com 14
etiquetas por folha.

Embalagem
com 100 |10 unidades| 395445
folhas

02 Prazo de validade: minimo de

12 meses.

Marcas de referéncia: Pimaco
Colacril ou similar

Informacgdes adicionais em:
211

Grampo pequeno (26/6)
Material: metal; Tratamentg
superficial:  galvanizado ou
similar. Tamanho: 26/6.

Embalagem
com 5.000 | 20 unidades| 203144
unidades

93 Iprazo de validade

indeterminado.

Marcas de referéncia: Cis,
BRW, Bacchi

02 Grampo grande (23/17)
Material: metal. Tratamentd
superficial:  galvanizado ou
similar. Tamanho: 23/17.

Embalagem
04 (Prazo de validadgl com 1.000 | 01 unidade | 323991
indeterminado. unidades

Marcas de referéncia: Cis,
BRW, Bacchi
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Clips: Tamanho: 2/0, Material
metal. Tratamento superficial
niquelado, galvanizado oy
similar. Formato: paralelo.
Prazo de validade
indeterminado.

Marcas de referéncia: Bacchi,
ACC ou similar

Embalagem
com 100
unidades

80 unidades

272501

Cinta elastica (gominha)
Material: latex; n° 18; Cor
amarela, bege ou branca. Alte
resisténcia.

Prazo de validade: minimo de
12 meses.

Marcas de referéncia: Redbor,
Premier, Fulgor

Embalagem
com 100 g

24 unidades

602172

Prancheta: Material:
acrilico, com prendedor de
papel. Cor: preta. Dimensodes:
23 x 32 cm.

Marcas de referéncia: Maxcril,
Acrimet ou similar

Unidade

54 unidades

405791

Prisma de mesa pard
identificacdo de pessoas]
Material: acrilico; Formato: “V’
invertido, dupla face. Cor
transparente. Dimensoées: 10 X
15 cm.

Marcas de referéncia
Acribom, Acrildestac oy
Similar

Unidade

100
unidades

371754
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Grampeador: Tipo: de mesa
com capacidade para até 24(
folhas de 75g/m?2. Estrutura em
aco. Compativel com grampg

23/17. Unidade 01 unidade | 229127

Marcas de referéncia: BRW,
Spiral ou similar.

Caneta fixa, com corrente
Material do corpo: aluminio
Corrente em metal de 50 cm ¢
70 cm; Material da base: meta
pintado ou polido; fixacdo: po
- 10 |meio de fita adesiva duplg Unidade (45 unidades| 285540
face; carga: padrdao canets
esferografica.

Marcas de referéncia: Kaz,
Roveda ou similar

Caixa de Ilapis de cor
tamanho do Ilapis: jumbo
contendo 12 unidades de cores
diferentes. Fabricacdo em
material sustentavel.

Prazo de validadel Caixa com )
- 1 |indeterminado. 12 cores 10 unidades| 263333
Marcas de referéncia: Cis, Led
& Leo, Bic.
Informacgdes adicionais em:
21.3
Caneta hidrografica
(canetinhas coloridas):} Embalagem
- 12 |corpo plastico, ponta redonda| com 12 |10 unidades| 359998
tinta a base d'agua e lavavel cores

Espessura da escrita: 4,0 mm
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TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Obrigatorias as cores verde
azul, amarelo, vermelho ¢
preto.

Prazo de validade: minimo deg
12 meses.

Marcas de referéncia: Cis
Compactor, BRW

Informacgdes adicionais em:
214

Cadar¢co chato: Material
100% em algodao cru; 1,5 cm
de largura.

- 13 [Marcas de referéncia: Sac Rolo com 50 04 unidades| 429224

José, JR ou similar metros

Informacgdes adicionais em:
21.5

Estilete: Tipo: lamina retratil
Espessura: 18 mm; Material dg
lamina: ago; Material do corpo
plastico; Deve possuir trava.

- 14 Unidade |09 unidades| 622133
Marcas de referéncia: Sparta,
Fertak ou Go Office
Pen drive: Tipo de conexao
USB; Capacidade: minimo de
.| 15 |16CB Unidade |13 unidades| 427937

Marcas de referéncia: Twist,
Eletromex, Brindesmil

Papel vergé A4: Cor creme.
- 16 |Gramatura: 180 g/m?3.

Pacote com

50 unidades 20 unidades| 288045
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Marcas de referéncia: Usapel,
Filipaper classics ou similar.

Informacgdes adicionais em:
211

Porta objetos conjugado
Aplicagdo: acomodagédo de
canetas, lapis, clips, etc. Tipo
com dois ou trés
compartimentos.
Compartimento alto/maior: de
8 cm a 12 cm de altura
Compartimento baixo/menor
de 4 a 5 cm de altura
Compartimento intermediarig
- 17 |(se for o caso): de4 a6 cmdg Unidade (08 unidades| 287604
altura. Espessura dog
compartimentos e da base: de
1 mm a 3 mm. Dimensdes dg
base: de 15 cm a 25 cm deg
largura, de 7 cm a 8 cm dg
profundidade. Material;
plastico.

Marcas de referéncia: Maxcril,
Dello ou similar

Caixa para correspondéncia
simples/individual: Material
plastico. Dimensées minimas:
35 cm x 25 cm x 3 cm.
Espessura de 01 a 04 mm.

i 18 Marcas de referéncia: Acrimet, Unidade 11 unidades 204699

Dello, Waleu.

Informacgdes adicionais em:
21.6
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Caneta roller-ball: Cor d4g
tinta: preta; Material do corpg
da caneta: plastico; Tipo deg
tinta: gel.

- 19 Prazo de validade: minimo de Unidade |06 unidades| 358672
12 meses.

Marcas de referéncia:
Energell, Uni-ball, J-Roller

1.2 - Agrupamento de itens:

A presente contratacao sera por:

(x) Itens isolados.

(x) Grupo de itens. A justificativa devera ser registrada no topico 5 deste TR.

1.3 - Trata-se de contratacdo por escopo?
(x) Nao.
() Sim.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificagdes técnicas, caracteristicas ou padrées minimos de qualidade
para o bem a ser contratado, além das ja mencionadas na descri¢do do item no
tdpico anterior:

21.1 - Itens 01, 02 e 16 (etiqueta branca, autoadesiva, 25,4 x 66,7 mm,
etiqueta branca, autoadesiva, 33,9 x 101,6 mm e papel vergé): Admite-se a
entrega de embalagens, pacotes ou caixas com quantitativos diversos do que for
apresentado na proposta do pregdo eletronico, desde que respeitados a
quantidade total pretendida e o valor total adjudicado para estes itens.
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TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

2.1.2 - Item 07 (Prancheta): admite-se variagcbes de até 2,0 cm para mais e 0,5

cm para menos nas dimensdes do produto.

2.1.3 - Item 11 (Caixa de lapis de cor): O lapis de cor devera possuir atributo
de sustentabilidade ambiental, em consonancia com o art. 11, inciso 1V, da Lei
Federal n° 14.133/2021, podendo ser fabricado com madeira de origem legal e
sustentavel, material reciclado ou outra matéria-prima que proporcione redugao

do impacto ambiental em comparagao aos produtos convencionais.

A comprovacado do atendimento a esse requisito devera ocorrer na fase de
execugao contratual, mediante apresentacdo de documentacao, certificagao ou
outro meio de prova equivalente, sendo aceita, inclusive, certificacdo ou selo
ambiental impresso na embalagem original do produto, desde que permita a

verificacdo do atendimento ao atributo de sustentabilidade exigido.

2.1.4 - Item 12 (Caneta Hidrografica): aceitavel variacdo de 2,0 mm para mais

Ou para menos na espessura da escrita da caneta.

2.1.5 - Item 13 (Cadargo chato): Admite-se a entrega de rolos com metragens
diversas de 50 (cinquenta) metros, em quantitativos diferentes daqueles
apresentados na proposta do pregéao eletrénico, desde que sejam respeitados a
quantidade total pretendida e o valor total adjudicado para este item. Cada rolo
devera possuir metragem minima de 10 (dez) metros, a fim de evitar o
fornecimento de unidades com metragem excessivamente reduzida, o que

poderia prejudicar a eficiéncia na utilizagdo do material, dificultar o controle de
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TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

estoque e comprometer a economicidade da contratagcdo. Admite-se, ainda,

variagéo de até 0,1 cm na largura do cadargo.

2.1.6 - Item 18 (Caixa para Correspondéncia): admissivel variagdo de 2 cm

para mais nas dimensdes (comprimento, largura e altura).

2.1.7 - Para os itens 01, 02, 06, 12 e 19, a validade minima de 12 (doze) meses

€ contada a partir da entrega do material na CMBH.

2.2 - Foi necessario exigir marca?
(x) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratagado esta previsto para a data de
assinatura do contrato ou documento equivalente.

3.2 - A duracgao da vigéncia sera:
(x) Até o final do exercicio da contratacao.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratacao pelo periodo solicitado:
(x) Nao se aplica.

3.4 - Ha possibilidade de prorrogacao?

(x) Nao. Em razédo de: trata-se de entrega unica a ser realizada ainda neste
exercicio ou no préoximo, esvaziando/esgotando o objeto por completo, de modo
que nao ha que se falar em prorrogacgéo.

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestdo da contratacgéo sera atribuida ao titular do seguinte setor: SECAO
DE ALMOXARIFADO - SECALM

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 07. Aprovado em 27/01/2026 por Adjunto DIRAFI.



o

CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

4.2 - Em raz&o da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a
fiscalizacdo:
(x) sera exercida pelo proprio gestor.

4.3 - O faturamento sera realizado:
(x) Ao final da entrega do bem.

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:
(x) A variacdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de
1 (um) ano contado a partir do orcamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.5 - A forma de entrega dos bens é:
(x) Unica.

4.5.1 - Forma de parcelamento:

4.6 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, 10 (dez) dias uteis, a contar:
(x) da emissao da ordem de execug¢ao de empenho.

4.7 - A entrega do(s) bem(ns) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CMBH, no seguinte enderecgo: Avenida Churchill, n® 506, Bairro
Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.260-080, nos dias uteis, no horario
das 08:30h as 17:30h, na Secédo de Almoxarifado - Sala C-104 (Prédio Anexo),
mediante prévio agendamento pelos telefones (31) 3555-1127, (31) 3555-1447 ou

através do e-mail secalm@cmbh.mg.gov.br.

4.71 - Todos os custos com transporte e entrega dos materiais (incluindo as
substituicbes necessarias) deverdao ser arcados exclusivamente pela
CONTRATADA, inclusive a descarga e a alocagdao do material nos paletes da
Secao de Almoxarifado.

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 07. Aprovado em 27/01/2026 por Adjunto DIRAFI.
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Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo:

4.8.1 - Provisorio: um(a) servidor(a) designado(a) pela Secao de Almoxarifado fara
0 recebimento provisoério do material no ato da entrega deste na CMBH, limitando-
se a verificar a conformidade do documento auxiliar da nota fiscal eletrénica
(DANFE) com o discriminado na ordem de compra, fazendo constar no canhoto
e/ou no verso do DANFE a data de entrega do bem e, se for o caso, as

irregularidades observadas.

4.8.2 - Definitivo: um(a) servidor(a) da Secédo de Almoxarifado verificara se as
especificacbes do material entregue sado as definidas neste termo de referéncia,

condigao indispensavel para a sua aceitacdo, e ndo havendo divergéncias, emitira

Ateste de Conferéncia de Material, que sera anexado ao respectivo processo de

pagamento durante a etapa de liquidacdo da despesa.

4.8.21 - A avaliagcao de recebimento definitivo, para todos os itens deste
termo de referéncia, sera realizada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a contar

da data de entrega do material na CMBH.

4.8.2.2 - A CMBH nao aceitara qualquer produto com defeitos ou imperfeigdes,
em desacordo com as especificagdes e condicdes constantes deste TR ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto,
cabendo a empresa efetuar as substituicbes necessarias em até 05 (cinco) dias
uteis a contar da notificacao a ser feita pela CMBH, sob pena de aplicagao das

sancgdes previstas em contrato e em lei, inclusive rescisao contratual.

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 07. Aprovado em 27/01/2026 por Adjunto DIRAFI.
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

5-FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Camara Municipal de Belo Horizonte (CMBH) é o érgao publico que representa
o Poder Legislativo na capital mineira. Suas atividades presenciais e reunides de
interesse publico ocorrem em sua sede, no Palacio Francisco Bicalho, e em seu

prédio suplementar, no edificio Boulevard Tower.

Para que desempenhe suas fungdes de forma eficaz, a CMBH conta com uma
Secretaria Administrativa que depende de materiais de escritorio para a execucao

de diversas atividades.

Nesse contexto, o objetivo desta demanda é garantir o ressuprimento desses
insumos no estoque da Secretaria Administrativa. Cada item possui uma fungao
especifica, essencial para facilitar a realizagdo de tarefas, a organizagdo e as
corregcdes necessarias. A seguir, serao apresentadas algumas das principais

ferramentas utilizadas para esses fins.

A caixa de lapis de cor é utilizada para colorir materiais diversos; a cinta elastica

em latex é utilizada para organizar, prender e agrupar objetos; a caixa para

correspondéncia é utilizada para organizar documentos; a etiqueta branca,

autoadesiva, 25,4 mm x 66,7 mm, é utilizada para identificagdo de requerimentos

legislativos; a etiqueta branca autoadesiva, 33,9 mm X 101,6 mm, é utilizada para

identificagdo de visitantes; a caneta roller-ball é utilizada para assinatura dos

Diplomas de Cidadania Honoraria e de Honra ao Mérito; as canetas hidrograficas

sao utilizadas para anotagdes e desenhos; o estilete para recortes em geral; o

pen-drive, para gravagao de documentos em formato digital; o

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 07. Aprovado em 27/01/2026 por Adjunto DIRAFI.
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porta-objetos conjugado, para acomodagao de canetas, lapis e outros materiais;

o grampeador, o grampo 26/6, o grampo 23/17 e o clipe 2/0, para anexar papéis

uns aos outros; o papel textura vergé A4 para impressido de documentos

administrativos que exigem uma apresentacao solene; a caneta fixa com corrente

para evitar o extravio de canetas nos setores; o cadarco chato para amarragéo de

processos fisicos; e, por fim, a prancheta e o prisma de mesa para auxilio nas

reunioes.

5.1 - Quantitativos dos materiais

A definicao dos quantitativos registrados neste Termo de Referéncia observou a
natureza e o histérico de utilizagcado de cada item, visando a eficiéncia do estoque.
Para os itens 01, 03, 04, 05 e 06, o calculo baseou-se no somatorio das médias de
consumo setorial dos exercicios de 2022, 2023 e 2024. Ja os demais itens sao
caracterizados como materiais de demanda direta, tendo seus quantitativos
estabelecidos conforme as necessidades especificas manifestadas pelos diversos

setores da CMBH por meio de formularios enviados pela SECALM.

No caso especifico das etiquetas autoadesivas (Lote 01), foram realizados ajustes
em relagdo ao previsto no Estudo Técnico Preliminar (ETP) para adequagao as
demandas atuais. Para o item 01, embora fundamentado na média histdrica, a
Administragdo optou por uma suplementagdo preventiva, quintuplicando o total
para 15 embalagens. Essa decisdo administrativa justifica-se pela previsdo de
um aumento extraordinario de demanda para o exercicio de 2026, informada pela
Diretoria do Processo Legislativo, garantindo o suporte as atividades legislativas
mesmo diante da impossibilidade de quantificacdo exata imediata pela area

requisitante. Em sentido oposto, o item 02

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 07. Aprovado em 27/01/2026 por Adjunto DIRAFI.
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teve seu quantitativo reduzido de 50 para 10 embalagens para atender a
solicitagdo da Secéo Operacional de Seguranga, principal usuaria deste material

especifico.

5.1.1 - As quantidades de unidades por embalagem definidas para os itens 03, 04,
05 e 06 foram estabelecidas em conformidade com a forma de comercializagao
usualmente adotada no mercado para esses materiais, de modo a refletir as

apresentacdes normalmente disponibilizadas pelos fabricantes e fornecedores.

5.2 - Especificacoes dos materiais

As especificagcdes dos materiais presentes nesse documento estdo de acordo com
as necessidades institucionais para o correto cumprimento da proposta. Tais
caracteristicas também foram estabelecidas de modo a definir critérios objetivos
de qualidade a fim de observar os principios da eficiéncia e da economicidade que

norteiam a Administragdo Publica.

Diante disso, todas as caracteristicas a serem solicitadas s&o imprescindiveis ao
atendimento das finalidades as quais se destina a aquisicdo, nao havendo
nenhuma especificagdo que gere aumento no pre¢co do bem sem a devida
contrapartida do beneficio a Administragdo, em conformidade com o art. 33, da
Portaria n® 23.000/2025 desta Casa Legislativa. Portanto, os materiais listados
nesse Termo de Referéncia ndo séo classificados como bens de luxo.

Ressalta-se que as validades minimas exigidas (quando aplicaveis) para os

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 07. Aprovado em 27/01/2026 por Adjunto DIRAFI.
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produtos objetivam resguardar a CMBH de eventuais prejuizos relativos a perda
dos materiais, de acordo com as expectativas de consumo.

Quanto as marcas de referéncia, sua indicagéo no presente Termo de Referéncia
possui carater meramente exemplificativo, sendo utilizada exclusivamente como
referéncia de padrao minimo de qualidade, desempenho e caracteristicas técnicas,
com o objetivo de facilitar a compreensao das especificagbes pelos fornecedores

e evitar ambiguidades na formulagao das propostas.

Ressalta-se que ndao ha direcionamento da contratacdo, sendo plenamente
admitido o fornecimento de produtos de qualquer marca, desde que atendam

integralmente as especificacbes do Termo de Referéncia para cada um dos itens.
A adocdo de marcas de referéncia encontra amparo no art. 41, 1,°d”, da Lei n°
14.133/2021, que admite tal indicagdo para melhor compreensao dos licitantes

acerca do objeto a ser licitado.

5.3 - Agrupamento ou nao de itens

A adocdo da contratacdao por item para os itens n° 05 a 19 deste Termo de
Referéncia faz-se necessaria em razao das singularidades de suas caracteristicas,
que dificultam seu agrupamento com os demais itens da contratacao e, portanto,
requerem um fornecimento individualizado que atenda as demandas de qualidade

especificadas neste estudo.

Sendo itens com especificacbes proprias que podem nao ser atendidas por
algumas empresas, buscou-se manter a contratagéo por item, de modo a ampliar

a competitividade e obter melhores ofertas.

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 07. Aprovado em 27/01/2026 por Adjunto DIRAFI.
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Por sua vez, para os itens n° 01 a 04, sugere-se o0 agrupamento em lotes em fungéo
de similaridades de suas caracteristicas e, assim, da maior facilidade em encontrar
fornecedores que oferecam mais de um dos itens demandados, evitando-se
fracasso de licitagcdo em razao de desinteresse ou impossibilidade de fornecimento
de um unico item pelos licitantes. Ao mesmo tempo, a contratacao por lotes permite
a gestao de um menor numero de contratos, o que proporciona uma simplificacdo
dos processos administrativos, resultando em maior eficiéncia operacional. Essa
estratégia ndo apenas reduz custos, mas também facilita a negociacdo com
fornecedores, assegurando melhores condigbes de fornecimento e maior agilidade

na execugao dos servigos e na entrega dos produtos.

5.4 - Licitacao exclusiva para ME/EPP: Caso os valores de referéncia, apurados
apo6s a fase de orgcamentagdo, ndo ultrapassem o limite de R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais), o processo licitatério devera ser destinado exclusivamente a participagéo
de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso |,

observado o disposto no art. 49, incisos Il e lll, da Lei Complementar n® 123/2006.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

A presente contratagao sera formalizada por:
(x) Nota de empenho (quando se tratar de situagao prevista nos incisos | ou Il do
art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021).

7 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

7.1 - ACONTRATADA devera aplicar as normas técnicas da Associacao Brasileira
de Normas Técnicas, referente ao uso de materiais atdxicos, ABNT NBR
biodegradaveis e reciclaveis, quando aplicavel ao objeto desta contratacéo.

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 07. Aprovado em 27/01/2026 por Adjunto DIRAFI.
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TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

7.2 - A CONTRATADA dever3, preferencialmente e quando possivel, acondicionar
os itens em embalagens individuais adequadas, com o menor volume possivel,
fabricada em material reciclavel ou biodegradavel.

8 - DISPOSIGOES SOBRE O ORGAMENTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

O orcamento estimado da contratacao tera carater:
(x) Publico.

9 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Nao se aplica.

10 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 06 de agosto de 2026

Area demandante / Area gestora:

Marina de Almeida Figueiredo
Chefe da Segao de Almoxarifado — SECALM

Diretoria ou equivalente da area demandante:

Patricia Carolina Fernandes da Silva
Diretora Adjunta de Administragao e Finangas (em exercicio) - DIRAFI

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 07. Aprovado em 27/01/2026 por Adjunto DIRAFI.
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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

PROPOSTA COMERCIAL - Pregéo Eletrénico 20/2026

ATENGCAO:

PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS EM BRANCO

Dados da Empresa

Raz3ao social/Nome

completo:
Nome fantasia:
CNPJ/CPF:
Endereco:
CEP:
E-mail:
Telefone:
Dados do Objeto
Loten? (ltem n® Bem/Servico Und. Qnt. Marca Preco Unitdrio Preco Total
Etiqueta branca, autoadesiva, 25,4 mm X 66,7 mm: Material:
. . . Embalagem com
1 papel; Cor: branca; Aplicagao: impressora laser e jato de tinta. 100 folhas 15 RS 0,00
Formato retangular, com 30 etiquetas por folha.
1
Etiqueta branca, autoadesiva, 33,9 mm X 101,6 mm: Material:
.. . . Embalagem com
2 papel; Cor: branca; Aplicagao: impressora laser e jato de tinta. 100 folhas 10 RS 0,00
Formato retangular, com 14 etiquetas por folha.
Grampo pequeno (26/6): Material: metal; Tratamento Embalagem com
3 - . . . 20 RS 0,00
superficial: galvanizado ou similar. Tamanho: 26/6. 5.000 unidades
2
4 Grampo grande (23/17): Material: metal. Tratamento superficial:| Embalagem com 1 RS 0,00
galvanizado ou similar. Tamanho: 23/17. 1.000 unidades !




Clips: Tamanho: 2/0, Material: metal. Tratamento superficial:

Embalagem com

5 80 RS 0,00
niquelado, galvanizado ou similar. Formato: paralelo. 100 unidades >
Cinta elastica (gominha): Material: latex; n2 18; Cor: amarela, Embalagem com
. (8 ) %, ne 1 g 24 RS$ 0,00
bege ou branca. Alta resisténcia. 100g
Prancheta - Material: acrilico, com prendedor de papel. Cor:
7 (el iy Gl |2 - Und. 54 RS 0,00
preta. Dimensoes: 23 x 32 cm.
Prisma de mesa para identificacdo de pessoas: Material: acrilico;
8 Formato: “V” invertido, dupla face. Cor: transparente. Und. 100 RS 0,00
Dimensodes: 10 x 15 cm.
Grampeador: Tipo: de mesa, com capacidade para até 240 folhas
9 peador: 1P pacidade p Und. 1 RS 0,00
de 75g/m?. Estrutura em aco. Compativel com grampo 23/17.
Caneta fixa, com corrente: Material do corpo: aluminio. Corrente
em metal de 50 cm a 70 cm; Material da base: metal pintado ou
10 sLal 0 >t s Vi , > Und. 45 RS 0,00
polido; fixacdo: por meio de fita adesiva dupla face; carga:
padrdo caneta esferografica.
Caixa de lapis de cor: tamanho do lapis: jumbo, contendo 12 .
. . — . Caixa com 12
11 unidades de cores diferentes. Fabricagdo em material cores 10 RS 0,00
sustentavel.
Caneta hidrografica (canetinhas coloridas): corpo plastico, ponta
redonda, tinta a base d'agua e lavavel. Embalagem com
12 _ R . 10 RS 0,00
Espessura da escrita: 4,0 mm. Obrigatdrias as cores verde, azul, 12 cores
amarelo, vermelho e preto.
Cadarco chato: Material: 100% em algodao cru; 1,5 cm de Rolo com 50
13 4 Sl 4 RS 0,00
largura. metros
Estilete: Tipo: lamina retratil; Espessura: 18 mm; Material da
14 | et P , S ! Und. 9 RS 0,00
lamina: agco; Material do corpo: plastico; Deve possuir trava.
15 [ Pen drive: Tipo de conexdo: USB; Capacidade: minimo de 16 GB. Und. 13 RS 0,00




Papel vergé A4: cor creme, gramatura 180 G/M?2.

Pacote com 50
unidades

20

RS 0,00

Porta objetos conjugado: Aplicagdo: acomodagdo de canetas,
[apis, clips, etc. Tipo: com dois ou trés compartimentos.
Compartimento alto/maior: de 8 cm a 12 cm de
altura.Compartimento baixo/menor: de 4 a 5 cm de altura.
Compartimento intermediario (se for o caso): de 4 a 6 cm de
altura. Espessura dos compartimentos e da base: de 1 mma 3
mm. Dimensdes da base: de 15 cm a 25 cm de largura, de 7 cm a
8 cm de profundidade.

Und.

RS 0,00

Caixa para correspondéncia simples/individual: Material:
plastico. Dimensdes minimas: 35 cm x 25 cm x 3 cm. Espessura
de 01 a 04 mm.

Und.

11

RS 0,00

Caneta roller-ball: Cor da tinta: preta; Material do corpo da
caneta: plastico; Tipo de tinta: gel.

Und.

RS 0,00

TOTAL GLOBAL

R$ 0,00

Observagoes importantes: As informag6es complementares da contratagao encontram-se no tépico 2 do Termo de Referéncia

Declaragoes:

A presente proposta comercial esta de acordo com todas condigdes do Pregdo Eletrénico n2

20/2026

A validade desta proposta é de 60 dias.

“Declaro, para os devidos fins, que esta empresa ndo se enquadra em qualquer caso de proibigcdo previsto na legislagéo vigente para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.”

Local:

Data:

Representante legal da empresa
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ANEXO - CONDICOES DE CONTRATAGCAO POR
NOTA DE EMPENHO

1 PAGAMENTO
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1.1 - A presente contratacao possui os precos definidos na proposta comercial

vencedora.

1.2 - O pagamento sera efetuado conforme periodicidade definida no termo de
referéncia, por cobranca bancéria em carteira sem vencimento, por depdsito
bancario ou por outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a
pedido formal e justificado da CONTRATADA.

1.2.1 - O pagamento somente sera realizado apds a execu¢do do objeto e
a sua aceitacdo definitiva pela CMBH, no prazo méaximo de 10 (dez) dias
uteis a contar, ainda, da entrega efetiva da correspondente nota fiscal
(corretamente preenchida e liquidada) ao setor competente da CMBH,

observadas as demais disposi¢gdes constantes do termo de referéncia.

1.2.2 - A CMBH nao efetuard pagamento por meio de documentos com

data de vencimento preestabelecida.

1.2.3 - Em caso de a CMBH autorizar o pagamento por boleto, esse devera

ser emitido com prazo minimo de 30 dias para pagamento.

1.2.4 - A CMBH recusaré o boleto emitido com prazo inferior a 30 dias

e/ou com previsdo de pagamento exclusivo em banco especifico.

1.3 - A liquidacdo da despesa somente sera feita com o reconhecimento formal
pelo gestor do contrato de que a execu¢do do objeto se deu de forma efetiva,
satisfatoria e atendeu a todas as condigdes contratuais, momento em que se
considera ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura.

1.4 - A CMBH nao efetuara, em nenhuma hipdtese, pagamento antecipado.

1.5 - A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de

natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencgoes tributarias.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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1.6 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagdo da situagao,
nao acarretando qualquer 6nus para a CMBH.

1.7 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancaria para pagamento.

1.8 - Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao
SICAF/SUCAF para verificar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagao
exigidas no edital.

1.9 - Constatando-se, junto ao SICAF/SUCATF, a situagdo de irregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente

sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da CMBH.

1.10 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a CMBH devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

1.11 - Persistindo a irregularidade, a CMBH devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

1.12 - Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a
CONTRATADA nao regularize sua situagdo junto ao SICAF/SUCAF.

1.13 - Somente por motivo de economicidade, seguranga ou outro interesse

publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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maxima autoridade da CMBH, nao sera rescindido o contrato em execucao
com a CONTRATADA inadimplente no SICAF/SUCAF.

1.14 - O pagamento realizado pela CMBH ndo implicard prejuizo de a
CONTRATADA reparar toda e qualquer falha que se apurar na execu¢ao do
objeto, nem excluird as responsabilidades de que tratam a Lei federal n°

14.133/2021, o Codigo de Defesa do Consumidor e/ou demais normas

aplicaveis ao caso, tudo dentro dos prazos legais pertinentes.

1.15 - O pagamento efetuado ndao implicara, ainda, reconhecimento pela
CMBH de adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as
obrigagdes (previdenciarias, sociais, trabalhistas, tributarias, fiscais ou
quaisquer outras) que lhe sao devidas em decorréncia da execug¢do do objeto
nem novagdo em relagdo a qualquer regra constante das especificacdes desta
contratacgao.

1.16 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela CMBH,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada
mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP

EM - Encargos moratorios

N - nimero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo

pagamento
I - indice de compensacgao financeira

VP - Valor da parcela a ser paga

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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O indice de compensacio financeira corresponde ao valor de 0,00016438,
a partir da seguinte apuragao:
TX - Percentual da Taxa Anual (6%) =1

| _ (6/100)

365 0,00016438

1.17 - Os critérios e a periodicidade da medi¢do, quando cabiveis, estardo
previstos no termo de referéncia.

2 SANGOES ADMINISTRATIVAS

2.1 - Pela inexecucao total ou parcial da contratacao, poderda a CMBH aplicar
a CONTRATADA, além das demais cominagdes legais pertinentes, as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na
execucdao do objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou
legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculada sobre o pre¢o total contratado,

por ocorréncia;

c) multa de 15% (quinze por cento) calculada sobre o preco total
contratado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execucao do
objeto ou no cumprimento de obrigacao contratada ou legal;

d) multa de 30% (trinta por cento) calculada sobre o preco total
contratado, na hipotese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir
da contratacdao ou der causa a sua rescisao, bem como nos demais casos

de descumprimento contratual,

e) impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Belo Horizonte
pelo prazo de até 3 (trés) anos;

f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249

\O
[\
(=]
N
R
=
El
-

<
(=]

=]
w3

@

o
>

'

<t
—
=
o
(=¥
S
Q
53]
2
(=4
@)
=~



\O
[\
(=]
o
R
=
El
-

<
(=]

=]
w3

@

o
>

'

<
—
=
o
(=¥
S
Q
53]
2
(=4
@)
=~

CAMARA | =
MUNICIPAL

A VOZ DA CIDADANIA m

2.2 - Mediante justificativa e fundamentacao expressa no ato decisorio, a multa

podera ter seu valor reduzido para adequar-se a proporcionalidade da infrag3o.

2.3 - As sancodes definidas na clausula 2.1 poderao ser aplicadas pelas seguintes

pessoas, autonomamente:

a) letras “a”, “b”, “c” e "d" —> pelo Presidente da CMBH, pelo Diretor,
ou equivalente da area gestora do contrato, ou pelo Gestor do Contrato;

b) letra "e" —)> pelo Presidente da CMBH e pelo Diretor ou autoridade

equivalente da area gestora da contratagao;
c) letra "f” —)> pelo Presidente da CMBH.

2.4 - Os valores das multas aplicadas poderao ser descontados dos pagamentos
devidos pela CMBH e, na insuficiéncia ou falta desses, poderdo ser

descontados da garantia contratual, quando houver.

2.4.1 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores aos
pagamentos devidos pela CMBH ou, quando houver, ao valor da garantia
contratual, devera a CONTRATADA pagar a diferenca a CMBH no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar de notificagcdo especifica para esse

fim.

2.4.2 - Em caso de ndo pagamento no prazo previsto no subitem anterior,
o valor da multa sofrerd corregdo diaria pelo IPCA-E a partir da data da

notificacao.

2.5 - Em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas as penalidades
definidas nas letras "e" e "f"' do subitem 2.1 cumulativamente com a multa

cabivel.

2.6 - As penalidades somente serdao aplicadas apos regular processo
administrativo, em que se garantird a observancia dos principios do

contraditério e da ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

2.7 - Para os assim indicado fins do subitem 2.1, entende-se por "preco total
contratado" aquele na proposta comercial da CONTRATADA, aceita pela
CMBH.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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3 RESPONSABILIDADES

3.1 - A CONTRATADA, neste ato, assume perante a CMBH a
responsabilidade civil relativamente a qualquer dano que a execucao do objeto
por ela efetivada venha a causar ao patrimonio publico, ao pessoal da CMBH

ou a terceiros.

3.2 - ACONTRATADA sera responsavel por todos os encargos devidos para a
execugao do objeto, devendo remeter a CMBH os respectivos comprovantes,
sempre que exigidos, sem prejuizo da obrigagao prevista no subitem 3.4.

3.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento
de quaisquer 6nus referidos no subitem 3.2, a CONTRATADA devera
ressarci-la dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por
cento) a titulo de honorarios.

3.3 - ACONTRATADA nao poderd, a titulo algum, ceder o objeto da presente
contratacgao.

3.4 -A CONTRATADA sera obrigada a manter, durante a vigéncia da
contratagdo, as condi¢des de qualificacdo exigidas para a sua contratacao
inicial, sendo obrigada a encaminhar a CMBH cépia da documentagdo
respectiva sempre que solicitado por esta ultima.

3.5 — A CONTRATADA devera realizar cadastro do(s) seu(s) representante(s)
legal(is) em sistema eletronico utilizado para instrucdo processual, caso seja
solicitado pela CMBH, visando receber notificagdes por e-mail em processos
administrativos e possibilitar a manifestacio da CONTRATADA em

procedimentos do seu interesse.

4 OBRIGAGOES DAS PARTES
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4.1 - S3o obrigagdes da CMBH:

a) receber o objeto no prazo e nas condigdes estabelecidas no termo de

referéncias;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou

servicos recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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termo de referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

c) comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas na execucao do objeto, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATADA através de comissao/servidor especialmente designados;

e) efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no termo de

referéncia.

4.1.1 - A CMBH nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do
objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4.2 - A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacdes constantes no
termo de referéncia e na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e,
ainda:

a) efetuar a execucdo do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no termo de referéncia,
apresentando a respectiva nota fiscal na forma legalmente exigivel, na
qual deverdo constar, naquilo que couber, as indica¢des referentes a

marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, de acordo com os artigos 12, 13 ¢ 17 a 27 do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal 8.078/1990);

c) substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no

termo de referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249
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d) comunicar 8 CMBH, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
anteriores a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

e) indicar preposto para representi-la durante a execucdo da contratacao.

Av. dos Andradas, 3.100 - Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG - CEP: 30260-900
Secéo de Apoio a Licitagbes — Telefone (31) 3555-1249



